
 

 

 

 

 

FINANCE ET COMPTABILITE 

 

 

Brevet fédéral de spécialiste  

en finance et comptabilité 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bénéficiez du tarif membre, nous vous offrons la cotisation de la première année ! 

 

Prix membre frs 9'570.- 
Prix non membre frs 10'490.- 

  

1 an offert frs 160.- 
 

 

Votre économie frs 1’080.- 
Vos avantages membres  www.seclausanne.ch/association/avantages 

 

 

Equité dans le texte : Par souci de lisibilité, nous avons fait le choix de formuler ce document  au masculin. 

Bien entendu, il se réfère aussi bien aux femmes qu'aux hommes.  



 

Objectifs et perspectives professionnelles 

Le titulaire du brevet dispose de 

connaissances étendues dans tous les 

domaines de la comptabilité financière et 

analytique d’une petite et moyenne 

entreprise.  

En référence à sa formation théorique 

approfondie et à son expérience pratique, 

acquise durant de nombreuses années, le 

comptable est en mesure d’assumer une 

fonction dirigeante dans le domaine de la 

comptabilité d’une petite ou moyenne 

entreprise ou d’exercer la fonction de 

responsable administratif. 

Indépendamment de la grandeur de 

l’entreprise, le comptable peut accomplir, 

avec une orientation pratique, de manière 

efficace et digne de confiance, des 

activités hautement qualifiées dans 

l’ensemble des domaines de la comptabilité 

financière et analytique. 

Etant donné qu’en plus de ses solides 

connaissances dans le domaine de la 

comptabilité, le comptable dispose de 

bonnes connaissances dans les domaines de 

la fiscalité ainsi que des salaires et des 

assurances sociales, il peut aussi exercer des 

tâches fiduciaires de manière compétente 

et digne de confiance. 

L’examen de brevet permet de s’assurer que 

les candidats disposent des capacités et des 

connaissances nécessaires à l’exercice de la 

profession dans les domaines de la 

comptabilité, de la fiscalité, des assurances 

sociales et du droit. 

Il garantit en outre que les connaissances de 

base indispensables ont été acquises dans 

l’optique des examens professionnels 

supérieurs d’experts en finance et 

controlling, d’experts fiscaux, d’experts 

fiduciaires et d’experts-comptables. 

L’examen de brevet facilite le choix de 

collaborateurs spécialisés et compétents 

dans le domaine de la comptabilité à 

l’économie privée et aux administrations 

publiques.

 

 

Contenu et organisation de la formation 

La formation se base sur le contenu de l'examen décrit dans les directives établies par 

l'association faîtière. Ces directives sont disponibles sur le site www.examen.ch ou auprès du 

secrétariat des examens. 

Thèmes traités 

Comptabilité générale 

 Saisie des opérations comptables 

 Bouclements 

 Fondation, restructuration 

Comptabilité analytique 

 Coûts complets 

 Coûts réels 

 Coûts partiels 

Organisation comptable Gestion prévisionnelle 

Analyse financière Taxe sur la valeur ajoutée 

Consolidation Fiscalité, impôt anticipé et autres impôts 

Financement Assurances sociales et salaires 

Investissement Droit 

 

De plus, un module préparatoire est organisé sur 4 soirées. 

Il permet aux personnes le souhaitant de réviser les principaux sujets de comptabilité 

financière, afin de mettre leurs connaissances à niveau avant le début des cours du Brevet. 

http://www.examen.ch/


 

Conditions d'admission 

Etre titulaire d'un CFC d'une durée de trois 

ans (ou titre équivalent) 

Et 

peuvent justifier d’une activité profession-

nelle qualifiée dans le domaine de la 

comptabilité de 3 ans. Le terme fixé pour la 

justification est le 31 mars de l’année 

d’examen.

Titre obtenu 

Spécialiste en finance et comptabilité, avec Brevet fédéral 

 

Horaires et Durée 

La formation se déroule sur deux ans le 

mercredi de 16h15 à 21h30 ainsi que le 

samedi de 8h à 13h. 

 

Dans la mesure du possible, aucun cours ne 

se déroule durant les vacances scolaires 

(sauf les répétitoires, destinés à la 

préparation des examens). 

 

Lieu des cours 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tarifs 1 

Tarif membre2 (polycopiés compris) 1 x Fr. 9'570.- 3 x Fr. 3'190.- 5 x Fr. 1'914.- 

Tarif non-membre (polycopiés compris) 1 x Fr. 10’490.- 3 x Fr. 3'497.- 5 x Fr. 2'098.- 

 

Module préparatoire (janvier)  membre : Fr. 370.-  non-membre : Fr. 590.- 

Nous nous associons au développement de votre identité professionnelle et afin de vous 

permettre de mener votre projet de formation avec succès, nos prestations comprennent : 

 Un entretien d'orientation et de conseil personnalisé  

 L'accès au réseau de la plus grande association professionnelle des employés du 

domaine tertiaire 

 Une proximité et une disponibilité de notre équipe durant toute votre formation 

 La possibilité de régler votre formation en plusieurs versements, sans frais 

                                                 
1 Sous réserve de modifications 
2 Voir conditions d’adhésion sur www.seclausanne.ch. 

 

Centre de formation de la SECLausanne 

Rue de l'Ale 31 à Lausanne 

 

En bus : arrêts « Chauderon » ou « Bel-Air »  

 

Métro : M2 – arrêt Flon / Riponne 

 

Parkings : Métropole 2000 / Riponne / Flon / 

Montbenon / du Centre  

http://www.seclausanne.ch/


 

Supports de cours 

Les supports de cours se composent de 

polycopiés rédigés par les chargés de cours 

ainsi que d'ouvrages choisis. 

Les polycopiés sont distribués par 

l'organisation des cours et sont compris dans 

les tarifs susmentionnés. Les ouvrages sont 

eux à la charge des participants, qui se les 

procurent avant le début du cours selon la 

liste qui leur est fournie. 

 

 

Organisation des cours 

SECFormation Lausanne, Rue Centrale 6, 

1003 Lausanne  

Contact : Monsieur Alban Syla 

Tél. : 021 312 93 47 – Fax : 021 320 99 35 – 

e-mail : alban.syla@seclausanne.ch. 

Notre site internet : www.seclausanne.ch. 

 

 

Organisation des examens 

Les examens se déroulent au terme des deux 

ans de formation, au mois de mars, durant 

une semaine. L'organisateur de l'examen est 

la SECSuisse. 

Le secrétariat d'examen est assuré par la 

SECSuisse à Neuchâtel : 

Association faîtière pour les examens 

supérieurs en comptabilité et controlling, c/o 

SECSuisse, dépt. Formation, Rue St-Honoré 3, 

case postale 3013, 2001 Neuchâtel. 

Tél. : 032 724 87 23, Fax. : 032 721 21 38, e-

mail : examens@secsuisse.ch. 

Les directives et le règlement de ces 

examens sont à disposition sur le site 

www.examen.ch, ou auprès du secrétariat 

des examens. 

 

 

 

Notre association professionnelle 

La SECLausanne est une section de la 

Société suisse des employés de commerce 

(www.secsuisse.ch), la plus grande 

association professionnelle en Suisse pour le 

secteur tertiaire. 

Fondée en 1885, notre section est la plus 

grande de Romandie, avec environ 1'400 

membres. Au travers de nos différentes 

activités, nous voulons être présents tout au 

long de votre carrière professionnelle en 

mettant à votre service nos compétences : 

 une connaissance parfaite du 

marché du travail. 

 les qualités d’écoute propres à une 

institution «de proximité». 

 une expertise reconnue dans la 

gestion de carrière (orientation, bilan, 

placement). 

 le savoir-faire nécessaire pour 

concevoir des formations supérieures 

et des formations continues 

répondant au plus près aux 

demandes des employeurs. 

 des services exclusifs et des rabais 

substantiels sur certaines prestations, 

offerts à nos membres. 

La cotisation annuelle de l'association 

professionnelle est de Fr. 160.- (ou Fr. 110.- 

pour les jeunes de moins de 25 ans). Le 

bulletin d'adhésion et les statuts peuvent être 

téléchargés sur notre site internet 

(www.seclausanne.ch) ou obtenus auprès 

de notre secrétariat (voir coordonnées au 

paragraphe concerné). 

mailto:alban.syla@seclausanne.ch
http://www.seclausanne.ch/
mailto:examens@secsuisse.ch
http://www.examen.ch/
http://www.secsuisse.ch/
http://www.seclausanne.ch/


 

Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité 

FORMULE D’INSCRIPTION 
 

 

COORDONNÉES DE L’ÉTUDIANT (compléter en majuscule SVP !) 

 

 Madame  Monsieur 

Nom :  ________________________________  Prénom :  _________________________________________________  

Adresse :  _______________________________________________________________________________________________  

NPA + Ville :  ________________________________  E-Mail :  _________________________________________________  

Date de naissance :  ________________________________  Natel :  _________________________________________________  

Tél. privé :  ________________________________  Tél. prof. :  _________________________________________________  

 

 

Membre SEC :    oui  non Demande d’admission SEC :    oui  non 

 

 

Session : Février 2012 Mode de paiement : merci de  cocher la formule souhaitée3 

Tarif membre4 (polycopiés compris)  1 x Fr. 9'570.-  3 x Fr. 3'190.-  5 x Fr. 1'914.- 

Tarif non-membre (polycopiés compris)  1 x Fr. 10’490.-  3 x Fr. 3'497.-  5 x Fr. 2'098.- 

 

Module préparatoire (janvier)  membre : Fr. 370.-  non-membre : Fr. 590.- 

 

Les taxes d’examens vous seront facturées par l’association faîtière au moment de votre inscription. 

 

 

 ADRESSE DE FACTURATION 
 

  même que l’étudiant   autre adresse (à indiquer ci-dessous) : 
 

 Société :  ________________________________________  Adresse :  ________________________________________________  

 Nom :  ________________________________________  NPA :  ________________________________________________  

 Prénom :  ________________________________________  Localité :  ________________________________________________  

 

 

Par sa signature, l’étudiant-e confirme qu’il/elle a pris connaissance des conditions générales mentionnées à 

la page suivante et qu’il/elle les accepte. 

 

 

Lieu et date :  _________________________________  Signature :  ________________________________________________  
 

Par quel biais avez-vous pris connaissance de nos formations ? 

 

 votre entreprise  une connaissance  Internet 

 les annonces/la presse  l’orientation professionnelle  autre :  ________________________________  

 

 

Financement de l’écolage 

 

 personnel  par l’entreprise  partiellement par l’entreprise 

Formulaire d'inscription – page 1 / 2 

                                                 
3
 Le fractionnement n'est appliqué que si la facture est envoyée à l'étudiant personnellement 

4
 Voir conditions d'admission sur www.seclausanne.ch  

http://www.seclausanne.ch/


 

CONDITIONS GENERALES D’INSCRIPTION 

1. L'écolage doit être payé selon les échéances indiquées sur les factures reçues. 

2. La présente formule d’inscription vaut reconnaissance de dettes, selon l’art. 82 LP. 

3. Tout désistement avant le début des cours ou arrêt pendant la formation doit être porté à la 

connaissance du secrétariat par écrit.  

4. En cas de désistement avant le début du cours, des frais seront facturés. Ils correspondent à 

10% (si 30 jours ou plus avant le début) ou 25% du montant total de l’écolage (de 29 à 1 jour 

avant le début). 

5. Lorsqu’une formation a débuté, aucun remboursement n'est accordé et le montant total du 

cours est exigé en cas d’arrêt en cours de formation.  

6. La formation débute avec un nombre minimum de 12 participants. De plus, afin d’assurer un 

enseignement de qualité, le nombre de places est limité. Dès lors, nous sommes dans 

l’obligation de prendre en considération les inscriptions dans leur ordre d’arrivée. Les 

personnes suivants la totalité de la formation ont priorité sur les personnes ne suivant la 

formation que partiellement. 

7. La finance d’inscriptions des examens externes n’est pas comprise dans le prix. Il est de la 

responsabilité des participants de s’inscrire aux sessions d’examen intermédiaires ou final. 

8. Le for juridique est Lausanne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formulaire d'inscription – page 2 / 2 



 

Société Suisse des employés de commerce 

Section de Lausanne 

 

DEMANDE D’ADHESION (Spécialiste en finance et comptabilité) 

 

 

Dès le : ___________________________________  

 

Coordonnées 

 
Nom : _________________________________  Prénom : ______________________________________  

 

Adresse :  ____________________________________________________________________________________  

 

NPA :  _____________ Ville :  ________________________________________________________________  

 

E-mail :  _________________________________  Date de naissance :  ___________________________  

 

Tél. prof. :  _________________________________  Tél. mobile :  ___________________________________  

 

 

 

Profession :  _______________________________  Branche :  _____________________________________  

 

Nom de l’employeur :  _____________________  Lieu de travail :  ________________________________  

 

 

Faites-vous partie d’une autre section de la SEC : 

 

 Oui  Non 

 

Si oui laquelle : ____________________________  

 

Par sa signature, l’adhérant-e confirme qu’il/elle a pris connaissance des statuts de notre 

association professionnelle et qu’il/elle les accepte.  

 

 

Lieu et date :   ____________________________  Signature :   ____________________________________  

 

La première année de cotisation vous est offerte !!! 
Cotisations annuelles 2012 (cocher ce qu'il convient) 

 membres actifs (employés de plus de 25 ans)   Frs.  160.- 

 membres actifs jeunes (employés de moins de 25 ans)  Frs. 110.- 

 membres aspirants (apprentis)  Frs.  60.- 

 membres vétérans (dès 65 ans)  Frs.  138.- 



 

 

 

 

CURRICULUM VITAEi 
 

 

 

  

 

 Madame  Monsieur Date de naissance :  _______________________________  

Prénom :   ___________________________  Nom :  __________________________________________  

Adresse :  _________________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________________________  

Tél. portable :  _______________________  Tél. prof :  _________________________________________  

E-mail :  _________________________________________________________________________________  

 

 

CHECK-LIST DES DOCUMENTS FOURNIS POUR LA VALIDATION 

 

 
 Formulaire du CV rempli et signé 

 Copies du(des) diplôme(s), certificat(s) de formation 

 Copies des certificats des employeurs précédents 

 Une photo récente 

 

 

 

 

 
Curriculum Vitae – page 1 / 2 

 

 
 

1
 Facultatif, si vous possédez déjà un CV 

PHOTO 
 



 

FORMATION DE BASE 

 

 Sans formation  CFC de  _____________________   Maturité :  ____________________  

 

 Diplôme d'une école privée  ______________________________________________________________  

 

 Autre  ___________________________________________________________________________________  

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE (de la plus récente à la plus ancienne) 

 

De  _________  à  ___________  Employeur (lieu)  ___________________________________________  

 

 Fonction exercée ___________________________________________  

 

De  _________  à  ___________  Employeur (lieu)  ___________________________________________  

 

 Fonction exercée ___________________________________________  

  

De  _________  à  ___________  Employeur (lieu)  ___________________________________________  

 

 Fonction exercée ___________________________________________  

  

De  _________  à  ___________  Employeur (lieu)  ___________________________________________  

 

 Fonction exercée ___________________________________________  

 

LANGUES 

 

Langue maternelle  ___________________________________________________________  

Langues étrangères (+ mention niveau)  _______________________________________________________  

 

PERFECTIONNEMENTS 

 

Type de formation ____________________________________________________________________________  

Lieu et durée  _________________________  Titre obtenu  _______________________________  

Type de formation ____________________________________________________________________________  

Lieu et durée  _________________________  Titre obtenu  _______________________________  

 

 

 

Lieu et date  ________________________  Signature  ________________________________________  

 
 

 Curriculum Vitae – page 2 / 2 
                                                 
 


